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KEPUTUSAN 

KEPALA SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) NEGERI 3 SEMARAPURA 
Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora 

 
T E N T A N G 

 
PEMBAGIAN BEBAN KERJA  

DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN DAN ATAU PEMBIMBINGAN   
SERTA TUGAS TUGAS LAIN YANG RELEVAN DENGAN FUNGSI SEKOLAH 

PADA SEMESTER GENAP  TAHUN PELAJARAN 2022/2023 
 

Dengan Rahmat Tuhan Yang Maha Esa 
KEPALA SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) NEGERI 3 SEMARAPURA 

 

Menimbang  :   
 
 

 
 

1.  
 
 

 
 
 

 
 

 
 

Mengingat    : 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

a. Bahwa guru adalah pendidik profesional dengan tugas utama mendidik, 
mengajar, membimbing, mengarahkan, melatih,    menilai dan mengevaluasi  
peserta didik.  

b. Bahwa beban kerja guru mencakup kegiatan pokok yaitu merencanakan 
pembelajaran, melaksanakan pembelajaran, menilai hasil pembelajaran, 
membimbing dan melatih peserta didik serta melaksanakan tugas tambahan, 

c. Bahwa pembelajaran dilakukan secara interaktif, inspiratif, menyenangkan, 
menantang, memotivasi peserta didik untuk berpartisipasi aktif, serta 
memberikan ruang yang cukup bagi prakarsa, kreativitas, dan kemandirian 
sesuai dengan bakat, minat dan perkembangan fisik serta psikologis peserta 
didik. 

d. Bahwa untuk menjamin terlaksananya kegiatan sebagaimana dimaksud pada 
huruf a sampai dengan c di atas maka dipandang perlu menetapkan 
pembagian beban kerja dalam kegiatan pembelajaran dan atau pembimbingan 
serta tugas tugas lain yang relevan dengan fungsi sekolah pada semester 
genap tahun pelajaran 2022/2023.  
 

1. Undang - undang Republik Indonesia  No. 20 Tahun 2003 tentang Sistim 
Pendidikan Nasional, 

2. Undang-undang No. 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen, 
3. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional 

Pendidikan, 
4. Peraturan Pemerintah No. 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri 

Sipil, 
5. Peraturan Pemerintah No. 29 Tahun 1990 tentang Pendidikan Dasar, 
6. Peraturan Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Beban Kerja Guru, 
7. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang perubahan atas 

Peraturan Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru, 
8. Peraturan Pemerintah No. 66 Tahun 2010 tentang perubahan atas Peraturan 

Pemerintah No. 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan 
Pendidikan, 

9. Peraturan Bersama Menteri Pendidikan Nasional dan Kepala Badan 
Kepegawaian Negara No. 03/V/PB/2010 dan No. 14 Tahun 2010 tentang 
Petunjuk Pelaksanaan Jabatan Fungsional Guru dan Angka Kreditnya, 

10. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 
Birokrasi Nomor 16  Tahun 2009 tentang Jabatan Fungsional Guru dan Angka 
Kreditnya, 

11. Peraturan Pemerintah No. 41 Tahun 2009 tentang Tunjangan Profesi Guru 
dan Dosen, 

12. Permendiknas No. 35 Tahun 2010 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan 
Jabatan Fungsional Guru dan Angka Kreditnya, 
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Menetapkan  
Pertama        : 

 

 
 
 

Kedua           :  
 
 

Ketiga           :  
 

 
Keempat : 

 
 
 

Kelima :  
 
 
 

Keenam :  
 
 

Ketujuh :  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
13. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 15 Tahun 2018 tentang 

Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala Sekolah  dan Pengawas Sekolah, 
14. Permendikbud Nomor 35 Tahun 2018 tentang perubahan atas permendikbud 

Nomor 58 Tahun 2014 tentang kurikulum 2013, 
15. Permendikbud  Nomor 20 Tahun 2016 tentang Standar Kompetensi Lulusan 

Pendidikan Dasar dan Menengah, 
16. Permendikbud  Nomor 21 Tahun 2016 tentang Standar Isi Pendidikan Dasar 

dan Menengah, 
17. Permendikbud  Nomor 22 Tahun 2016 tentang Standar Proses Pendidikan 

Dasar dan Menengah, 
18. Permendikbud  Nomor 23 Tahun 2016 tentang Standar Penilaian Pendidikan, 
19. Permendikbud  Nomor 24 Tahun 2016 tentang Kompetensi Inti dan 

Kompetensi Dasar Pelajaran pada Kurikulum 2013, 
20. Peraturan Gubernur Bali No. 20 Tahun 2013 tentang Bahasa, Aksara dan 

Sastra Daerah Bali pada Pendidikan Dasar dan Menengah, 
21. Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Provinsi Bali 

No. B31.420/24694/UPTD BTP/DIKPORA tentang Kalender Pendidikan 
Provinsi Bali Tahun Pelajaran 2022/2023. 

22. Keputusan bersama Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Kementerian 
Agama, Kementerian Kesehatan, Kementerian Dalam Negeri tentang Panduan 
Penyelenggaraan Pembelajaran pada Tahun Ajaran dan Tahun Akademik 
Baru di masa Pandemi Corona Virus Diseae (Covid-19) . 

23. Surat Edaran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 
4 Tahun 2020 tentang Pelaksanaan Kebijakan Pendidikan Dalam Masa 
Darurat Penyebaran Corona Virus Desiae (Covid-19) 

24. Kepmendikbudristek No. 56 Tahun 2022 Pedoman Penerapan Kurikulum 
dalam rangka Pemulihan Pembelajaran (Kurikulum Merdeka) sebagai 
pedoman Penerapan Kurikulum Baru di Sekolah Non Peserta Program 
Sekolah Penggerak. 

25. Keputusan Rapat Dewan Guru SMP Negeri 3 Semarapura Tanggal 14 
Desember  2022. 

 
MEMUTUSKAN 

 
 

Pembagian beban kerja guru dalam kegiatan pembelajaran dan atau 
pembimbingan serta tugas tugas lain yang relevan dengan fungsi sekolah pada 
semester Genap tahun pelajaran 2022/2023 sebagaimana tersebut dalam 
lampiran 1 keputusan ini, 
 
Personalia wali kelas dan guru BK pada semester Genap tahun pelajaran 
2022/2023 sebagaimana tersebut dalam lampiran 2 keputusan ini; 
 
Jadwal tugas piket guru pada semester Genap tahun pelajaran 2022/2023 
sebagaimana tersebut dalam lampiran 3 keputusan ini; 
 
Personalia musyawarah guru mata pelajaran (MGMP) sekolah pada semester 
Genap tahun pelajaran 2022/2023 sebagaimana tersebut dalam lampiran 4 
keputusan ini; 

 
Durasi waktu belajar pada semester Genap tahun pelajaran 2022/2023 
sebagaimana tersebut dalam lampiran 5 keputusan ini; 
 
Kalender akademik SMP Negeri 3 Semarapura tahun pelajaran 2022/2023 
sebagaimana tersebut dalam lampiran 6 keputusan ini; 
 
Jadwal pelajaran pada semester Genap tahun pelajaran 2022/2023 
sebagaimana tersebut dalam lampiran 7 keputusan ini; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ke 



 
 

Kesembilan :   Menugaskan kepada seluruh guru dan pegawai tata usaha untuk merencanakan,  
melaksanakan, dan melaporkan secara tertulis dan berkala hasil pelaksanaan  
tugasnya, 

 
Kesepuluh :  Segala biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan pada anggaran yang 

relevan; 
 
Kesebelas :  Jika dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan 

perbaikan sebagaimana mestinya; 
 

Keduabelas : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan;  

 
 
 

Ditetapkan di : Semarapura 
     Pada Tanggal : 02 Januari 2023 
     Kepala SMP Negeri 3 Semarapura 

 
 
 
 
      David Setiyanto,S.Pd 

     Pembina Tk.I IV/b 
      NIP. 19711219 199401 1 001 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tembusan disampaikan kepada Yth : 
 

• Kepala Bagian Kepegawaian Setda 
Kabupaten Klungkung 

• Kepala Dinas Pendidikan Kepemudaan 
Dan Olah Raga Kabupaten Klungkung 

• Pengawas SMP pada Dinas Pendidikan 
Kepemudaan Dan Olah Raga Kabupaten 
Klungkung Guru dan Pegawai 
bersangkutan untuk diperhatikan dan 
dilaksanakan 

• Pertinggal. 
 

 



Lampiran 1 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.

Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januari 2023

PADA SEMESTER GENAP  TAHUN PELAJARAN 2022/2023

N A M A

NOMOR INDUK PEGAWAI

PANGKAT/GOL. RUANG

WAJIB PILIHAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 David Setiyanto Kepala Sekolah 24 24 Pembina Osis 24

19711219 199401 1 001

Pembina Tk.I IV/b

Guru Madya / S-1

2 Drs. I Made Swastika Yoga IPA VIII A,B,C,D,E 5 25 25 Wali Kelas VIII B 2 PMR KSP IPA 2 4 29

19640914 199003 1 005

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

3 Ni Made Ariani, S.Pd, M.Pd IPA IX F,G,H,I 4 20 25 Wali Kelas IX F 2 PRAMUKA KSP IPA 2 4 29

19671023 199702 2 004 VII C 1 5

Pembina Tk.I IV/b

Guru Madya / S-2

4 I Made Agus purwanta,S.Pd IPA  IX A,B,C,D,E 5 25 27 Guru Piket 1 PMR Bulu tangkis 2 3 30

NIPPPK,19890523 20222 1 1004 Prakarya IX,F 1 2

S-1

5 Ni Komang Mudanti, S.Pd.Kim IPA VIII F,G,H 3 15 25 Guru Piket 1 PRAMUKA KSP IPA 2 3 28

19671008 200501 2 009 IPA VII A,B 2 10

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

6 Dra. I Gusti Ayu Nilawati IPA VII D,E,F,G,H 5 25 25 Guru Piket 1 PMR KSPAN 2 3 28

19681202 200604 2 008

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

7 Dra. Ida Ayu Made Jayati Agama Hindu IX A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Wali kelas IX H 2 PRAMUKA Pesantian 2 4 28

19640104 200312 2 001

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

PEMBINAAN SISWA

PENGEMBANGAN DIRI
JML 

JAM
TUGAS

JML 

JAM
TUGAS

JML 

JAM

PEMBAGIAN BEBAN KERJA GURU DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN DAN ATAU PEMBIMBINGAN, SERTA PEMBAGIAN BEBAN KERJA TAMBAHAN LAIN YANG RELEVAN DENGAN FUNGSI SEKOLAH

NO

BEBAN KERJA

TOTAL 

BEBAN 

KERJA/ 

MINGGU

BEBAN KERJA POKOK BEBAN KERJA TAMBAHAN

TUGAS POKOK TUGAS TAMBAHAN
TOTAL 

JAM 

POKOK

TUGAS LAIN TOTAL 

JAM 

TAMBAH

AN
JABATAN/PEND. TERAKHIR

MATA PELAJARAN 

YANG DIAMPU
KELAS

JML 

KLS

JML 

JAM



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

8 I Ketut Gde Astawa, S.Pd Agama Hindu VIII A,B,C,D,E,F,G,H 8 24  Wk Bid Humas 24 2 PMR Seni Tabuh 2 5 29

19650913 200003 1 002

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

9 Ni Nyoman Gempuk Agama Hindu VII A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Wali kelas VII A 1 PMR Pesantian 2 3 27

19670930 201411 2 001 Pembina Osis

Penata Muda, III/a

guru pertama / S-1

10 Ni Made Dessyarie Pande, S.Pd.H Agama Hindu  IX. I 1 3 27 Wali kelas VII D 2 PRAMUKA Panjat Tebing 2 4 31

Guru Kontrak

Bhs  Indonesia VII C,D,E,F 4 24

S-1

11 Sub'han, S.Pd I Agama Islam Seluruh siswa 6 18 18 Guru Piket 1 PMR Bulu Tangkis 2 3 21

19700819 200501 1 003 beragama islam

Penata Tk. I, III/c VII = 2 orang

Guru Muda / S-1 VIII = 3 orang, IX = 3

12 I Ketut Suarnawa, S.Pd, M.Pd Matematika IX F,G,H,I 4 20 25 Guru Piket 1 PMR Tenis Meja 2 3 28

19711207 199802 1 005 Matematika VIII A 1 5 Koord. Standar Isi

Pembina Tk I IV/b

Guru Madya / S-2

13 Pasek Gede Budiantara, S.Pd Matematika VIII B,C,D,E,F 5 25 Wakil Kepala 25 Pembina Osis PRAMUKA KSP. Matik 2 2 27

19780904 200604 1 009 Sekolah Bid.

Pembina Tk I IV/b Sapras

Guru Madya / S-1

14 Ni Putu Sri Andayani, S.Pd Matematika VII D,E,F,G,H 5 25 25 Wali kelas VII H 2 PRAMUKA KSP Matik 2 4 29

19820205 200604 2 025 Kord Standar SKL

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

15 Luh Putu Malini, S.Pd Matematika IX  A,B,C,D,E 5 25 25 Wali kelas IX.C 2 PRAMUKA Seni Tari 2 4 29

19630320 198411 2 003

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

16 Dewa Gde Putra Adnyana, S.Pd Matematika VII A,B,C 3 15 Kepala 12 27 PMR Catur 2 2 29

19780514 200902 1 002 Laboratorium

Pembina, IV/a
Penaggung 

Jawab Sore

Guru Madya / S-1

17 Ni Kadek Dewi Sutiningsih,S.Pd Matematika VIII G,H 2 10 22 Wali kelas VIII A 2 PMR KSP Matik 2 4 26

19891207 202012 2 001 Bahasa Indonesia VIII A,B 2 12 Pembina Osis LKBB

Penata muda , III/a

Guru pertama / S-1



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

18 Ni Ketut Korji, S.Pd Bahasa Indonesia IX A,B,C,D,E 5 30 30 Wali Kelas IX A 2 PRAMUKA Bulu Tangkis 2 4 34

19660621 198901 2 004 Pembina Osis

Pembina Tk.I, IV/b

Guru Madya / S-1

19 Ni Putu Yuliantini,S.Pd Bahasa Indonesia VII , A,B,G,H 4 24 24

Guru Pengabdi

S-1

20 Ni Putu Ayu Novi Arini, S.Pd Bahasa Indonesia VIII E,F,G,H 7 30 30 Guru Piket 1 PMR KSPAN 2 3 33

NIPPPK.19931117 202221 2 008 IX,F

S-1

21 Ni Komang Martini, S.Pd Seni Budaya IX A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Guru Piket 1 PRAMUKA Seni Tari 2 3 27

19670320 198901 2 002 Koord. St. Tendik

Pembina Utama Muda, IV/c

Guru Madya / S-1

22 I Gusti Ngurah Santika, S.Pd Seni Budaya VII A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Wali Kelas VII E 2 PMR Seni Lukis 2 4 28

19660101 198803 1 038 Pembina Osis

Pembina Tk. I, IV/b

Guru Madya / S-1

23 I Made Oka Ari Bawa Seni Budaya IX I 5 15 15 Wali Kelas IX.I 2 PMR Seni Tabuh 2 4 19

Guru Kontrak VIII A,B,C,D Dramben

S-1

24 I Ketut Ngurah Agus  W. Putra, S.SnSeni Budaya VIII E,F,G,H 4 12 12 Wali Kelas VIII.E 2 PMR Seni Lukis 2 4 16

Guru Kontrak Pembina Osis Dramben

S-1

25 Dra. Ni Ketut Sukasni IPS IX D,E,F,G,H,I 6 24 24 Wali kelas IX E 2 PRAMUKA KSP IPS 2 4 28

19650217 199203 2 006 Pembina Osis LKBB

Pembina Utama Muda, IV/c

Guru Madya / S-1

26 Ketut Juli Artiwi, S.Pd IPS IX A,B,C 3 12 Wakil Kepala 12 24 Koord. Standar PRAMUKA Basket 2 2 26

19690716 199703 2 005 Sekolah Bidang Pembiayaan

Pembina Tk.I, IV/b Humas

Guru Madya / S-1



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

27 Kadek Ayu Marsini, S.Pd IPS VII A,B,C,D,E 5 20 24 Wali kelas VII E 2 PMR Seni Tari 2 4 28

19690702 199803 2 009 VIII, H 1 4

Pembina Tk.I, IV/b

Guru Madya / S-1

28 I Wayan Budiawan, S.Pd IPS VII ,F,G,H, 3 12 Kepala 12 24 Koord. Standar PMR Bulu Tangkis 2 2 26

19780614 200312 1 009 Perpustakaan Penilaian

Pembina Tk.I, IV/b

Guru Madya / S-1

29 Ni Nyoman Sukartini, S.Pd IPS VIII A,B,C,D,E,F 6 24 24 Wali kelas VIII D 2 PMR KIR 2 4 28

19650421 198601 2 002 Pembina Osis

Pembina Tk.I IV/b

Guru Madya / S-1

30 I Gusti Ayu Putri, S.Pd IPS VIII G 1 4 19 Wali kelas VIII G 2 PRAMUKA KSP IPS 2 4 23

19770518 201101 2 005 PPKN IX E,F,G,H,I 5 15

Penata III/c

Guru Muda / S-1

31 Anak Agung Gede Oka Putra, S.Pd Bahasa Inggris VIII A,B,C,D,E 5 20 24 Guru Piket 1 PRAMUKA KSP Bing 2 3 27

19661002 198703 1 008 VII. A 1 4 Pembina Osis LKBB

Pembina, IV/a Koord. Std. Proses

Guru Madya / S-1

32 Ni Komang Setiawati, S.Pd Bahasa Inggris IX D,E,F,G,H,I 6 24 24 Wali kelas IX D 2 PRAMUKA KSP Bing 2 4 28

19850502 201101 2 015

Penata Muda Tk. I, III/b

Guru Muda / S-1

33 Luh Putu Sukmawati, S.Pd Bahasa Inggris IX . A,B,C 3 12 24 Operator Dapodik PMR KSP Bing 2 2 26

Guru Kontrak VIII. F,G,H 3 12 Pembina Osis

S-1

34 Ni Komang Tri Martini, S.Pd Bahasa Inggris VII C,D,E,F 4 16 16 PMR Renang 2 2 18

Guru Kontrak

S-1

35 Drs. I Gede Sudiartana, M.Pd PKn IX A,B,C,D 4 12 Wakil Kepala 12 24 PMR Bulu 2 2 26

19691231 200604 1 112 Sekolah Bid. Tangkis

Pembina Tk.I, IV/b Akademik

Guru Madya / S-2



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

36 I Putu Sukma Wiguna, S.Pd PKn VII, A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Wali kelas VII. G 2 PRAMUKA Pemanpatan 2 4 28

19780626 200604 1 018 Koord.  Standar Barang 

Pembina, IV/a Sarpras. Bekas

Guru Madya / S-1 Pembina Osis

37 Made Dwi Marini, S.Pd PKn VIII ,A,B,C,D,E,F 6 18 18 Wali kelas VIII. C 2 PMR Seni Vokal 2 4 22

Guru Kontrak

S-1

38 Ni Wayan Nilawati,S.Pd PKn VIII G,H 2 6 6

19671206 199002 2 001

Pembina Utama Muda, IV/c

Guru Madya / S-1

39 Ni Wayan Eka Agustini, S.Pd Bahasa Bali IX A,B,C,D,E,F,G,H,I 9 18 24 Wali kelas IX B 2 PRAMUKA Seni Nyurat Lontar2 4 28

19670813 199403 2 008 Bahasa Bali VIII A,B,C 3 6 Pembina Osis LKBB

Pembina Tk. I, IV/b

Guru Madya / S-1

40 Ni Kadek Wiwik Lia Agustina, S.Pd.B Bahasa Bali VIII D,E,F,G 4 24 24 Guru Piket 1 PRAMUKA Seni Nyurat Lontar2 3 27

Guru Kontrak Bahasa Bali VII A,B,C,D,E,F,G,H 8

S-1

41 Ni Putu Nova Kartika Sari, S.Pd Bahasa Bali VIII.H 1 2 14 Wali kelas VIII. H 2 PMR Seni Nyurat Lontar2 4 18

Guru Kontrak Bahasa  Indonesia VIII. C,D 2 12

S-1

42 Ni Ketut Sri Andayani, S.Pd PJOK IX . E,F,G,H 4 12 Wakil Kepala 24 Pembina Osis PRAMUKA LKBB 2 2 26

19761228 200604 2 029 Sekolah Bid. Renang

Pembina Tk. I, IV/b Kesiswaan 

Guru Madya / S-1

43 I Made Agus Swastika, S.Pd PJOK VII A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Wali  Kelas VII,F 2 PMR Kriket 2 4 28

19711122 200312 1 004 Pembina Osis Atletik

Pembina, IV/a

Guru Madya / S-1

44 I Gusti Putu Giri, S.Pd PJOK VIII A,B,C,D,E,F,G,H 8 24 24 Guru Piket 1 PMR Sepak Bola 2 3 27

19671231 200501 1 088 Koord.  Standar Atletik

Pembina, IV/a Pengelolaan.

Guru Madya / S-1

45 I Kadek Pande Saputra, S.Pd PJOK IX ,A,B,C,D,I 5 15 3 Guru Piket 1 KSPAN Volly 2 3 18

Guru Kontrak Pembina Osis Atletik

S-1



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

46 Ni Putu Tinggal Dewi, S.Pd Prakarya IX A,B,C,D, G,H,I 8 16 16 Wali kelas IX,G 2 PMR Panjat 2 4 20

Guru Kontrak Tebing

S-1

47 I Nengah Mega Utama, S.Pd Prakarya VIII A,B,C, D,E,F,G,H 8 16 16 Wali kelas VIII,F 2 PMR Catur 2 4 20

19790402201001 1 030

Penata , III/c

Guru Muda / S-1

48 Ni Made Sri Widhirahayu, SE Bahasa  Indonesia  IX ,G,H,I 3 18 18 Guru Piket 1 PMR Renang 2 3 21

Guru Kontrak

S-1

49 Ni Komang Ayu Ratih, S.Pd. H INFORMATIKA VII A,B,C,D,E,F 6 12 12 Wali kelas VII,B 2 PMR Renang 2 4 16

Guru Kontrak

S-1

50 I Wayan Suardana, S.S INFORMATIKA VII.G,H 2 4 16 Operator Dapodik PMR KSP Bing 2 2 18

Guru Kontrak Bahasa Inggris VII.,F,G,H 3 12 Pembina Osis

S-1

51 Dra. Ni Nyoman Suati Layanan BK VIII A,B,C,D,E,F,G,H,I 8 42 45 Guru Piket 1 PRAMUKA Tenis meja 2 3 48

19631231 200604 2 059 ( 257 orang ) Koord. Guru BK LKBB

Pembina Tk.I, IV/b Pembina Osis

Guru Madya / S-1

52 I Komang Mertayasa, S.Pd Layanan BK IX A,B,C,D,E,F,G,H,I 9 45 45 Guru Piket 1 PRAMUKA Tenis meja 2 3 48

19870419 201101 1 008 ( 270 orang )

Penata, III/c

Guru Muda / S-1

53 Ni Kadek Dwiyani, S.Pd Layanan BK VII A,B,C,D,E,F,G,H,I 8 42 42 Guru Piket 1 PMR Tenis meja 2 3 45

Guru Kontrak ( 256 orang ) Pembina Osis

S-1

Ditetapkan di : Semarapura

Pada tanggal : 02 Januari 2023

Kepala SMP Negeri 3 Semarapura

David Setiyanto,S.Pd

Pembina Tk.I IV/b

NIP. 19711219 199401 1 001



Lampiran 2 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.

Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januari 2023

VII A Ni Nyoman Gempuk Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII B Ni Komang Ayu Ratih, S.Pd. H Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII C I Gusti Ngurah Santika, S.Pd Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII D Ni Made Desyarie Pande, S.Pd.H Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII E Kadek Ayu Marsini, S.Pd Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

 VII F I Made Agus Swastika, S.Pd Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII G I Putu Sukma Wiguna, S.Pd Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VII H Ni Putu Sri Andayani,S.Pd Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

VIII A Ni kadek dewi sutiningsih Dra. Ni Nyoman Suati

VIII B Drs. I Made Swastika Yoga Dra. Ni Nyoman Suati

VIII C Made Dwi Marini, S.Pd Dra. Ni Nyoman Suati

VIII D Ni Nyoman Sukartini, S.Pd Dra. Ni Nyoman Suati

VIII E I Ketut Ngurah Widiadnyana Dra. Ni Nyoman Suati

VIII F I Nengah Mega Utama, S.Pd Dra. Ni Nyoman Suati

VIII G I Gusti Ayu Putri, S.Pd Dra. Ni Nyoman Suati

VIII H Ni Putu Nova Kartika Sari Dra. Ni Nyoman Suati

IX A Ni Ketut Korji, S.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX B Ni Wayan Eka Agustini, S.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX C Luh Putu Malini, S.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX D Ni Komang Setiawati, S.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX E Dra. Ni Ketut Sukasni I Komang Mertayasa, S.Pd

IX F Ni Made Ariani, S.Pd, M.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX G Ni Putu Tinggal Dewi, S.Pd I Komang Mertayasa, S.Pd

IX H Dra. Ida Ayu Made Jayati I Komang Mertayasa, S.Pd

IX I Made Oka Ari Bawa I Komang Mertayasa, S.Pd

                                       Ditetapkan di  : Semarapura

                                              Pada tanggal   : 02 Januari 2023

                                               Kepala SMP Negeri 3 Semarapura

WALI KELAS DAN GURU LAYANAN BIMBINGAN KONSELING

KELAS WALI KELAS GURU LAYANAN BK

PADA SEMESTER GENAPTAHUN PELAJARAN 2022/2023

David Setiyanto,S.Pd
Pembina Tk.I IV/b
NIP. 19711219 199401 1 001



Lampiran 3 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.

Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januari 2023

VII ¤ Mengisi Buku Piket.

VIII
¤ Mendata peserta didik yang 

datang terlambat, tidak hadir dan 

pulang sebelum waktunya.
IX

¤

VII

VIII
¤

IX

VII
¤ Mengawasi jalannya kegiatan 

pembelajaran.

VIII
¤

IX

VII
¤

VIII

IX
¤

VII

VIII
¤ Mencatat kejadian luar biasa dan 

melaporkannya kepada kepala 

sekolah.
IX

¤ Mendistribusikan tugas dari guru 

dan atau mengisi kelas jika ada 

guru yang berhalangan hadir.¤

Ditetapkan di  : Semarapura

Pada tanggal   : 02 Januari 2023

Kepala SMP Negeri 3 Semarapura

JADWAL DAN TUGAS PIKET GURU

PADA SEMESTER GENAP  TAHUN PELAJARAN 2022/2023

NAMA GURU

1 SENIN

Dra. I Gusti Ayu Nilawati

Memberikan dan mencatat 

permintaan izin apabila peserta 

didik benar-benar dalam keadaan 

sakit atau karena sesuatu hal 

yang sangat penting sehingga 

harus meninggalkan 

kelas/sekolah pada saat jam 

pembelajaran sedang 

berlangsung.
PIKET TAHUN AJARAN 2022/2023

KELAS TUGAS GURU PIKETHARINO

2

3

4

JUMAT5

SELASA

RABU

KAMIS

6 SABTU

VII

VIII

IX

I Gusti Putu Giri, S.Pd

Sub'han, S.Pd I

Menerima dan melayani tamu 

yang berkepentingan dengan 

sekolah atau dengan peserta didik 

serta mempersilahkan untuk 

mengisi buku tamu.

Melakukan pengecekan 

kebersihan setiap ruang kelas dan 

lingkungan sekolah sebelum 

kegiatan pembelajaran dimulai.

Menjamin ketenangan suasana 

kelas dan lingkungan sekolah 

pada saat jam pembelajaran 

sedang berlangsung.

Menegur, memperingatkan dan 

mencatat peserta didik yang 

melanggar tata tertib dan 

melaporkannya kepada wali kelas 

jika dipandang perlu.
Memastikan terlaksananya 

protokol pencegahan penularan 

covid -19 di lingkungan sekolah.

Ni Komang Mudanti, S.Pd.Kim

I Ketut Suarnawa, S.Pd, M.Pd

Ni Putu Sukmawati

Dra. Ni Nyoman Suati

Ni Kadek Dwiyani, S.Pd 

I Kadek Pande Saputra, S.Pd

Anak Agung Gede Oka Putra, S.Pd

Ni Kadek Wiwik Lia Agustina, S.Pd.B

Ni Komang Martini, S.Pd

Ni Putu Ayu Novi Arini, S.Pd

I Komang Mertayasa, S.Pd

Ni Komang Tri Martini, S.Pd

I Made Agus purwanta,S.Pd

Ni Made Sri Widhirahayu, SE

I Wayan Suardana, S.S

David Setiyanto,S.Pd
Pembina Tk.I IV/b
NIP. 19711219 199401 1 001



Lampiran 4 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.
Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januiari 2023

1 Pendidikan Agama 1 Dra. Ida Ayu Made Jayati Ketua

dan Budi Pekerti 2 Sub'han, S.Pd Anggota

3 Ni Nyoman Gempuk Anggota

4 I Ketut Gede Astawa, S.Pd Anggota

5 Ni Made Dessyarie Pande, S.Pd.H Anggota

2 PKn 1 Made Dwi Marini, S.Pd Ketua

2 Drs. I Gede Sudiartana, M.Pd Anggota

3 I Putu Sukma Wiguna, S.Pd Anggota

3 Bahasa Indonesia 1 Ni Ketut Korji, S.Pd Ketua

2 Ni Putu Ayu Novi Arini, S.Pd Anggota

3 Ni Putu Yuliantini,S.Pd Anggota

4 Bahasa Inggris 1 Anak Agung Gede Oka Putra, S.Pd Ketua

2 Ni Komang Setiawati, S.Pd Anggota

3 I Wayan Suardana, S.S Anggota

4 Luh Putu Sukmawati, S.Pd Anggota

5 Ni Komang Tri Martini, S.Pd Anggota

5 Matematika 1 Pasek Gede Budiantara, S.Pd Ketua

2 Luh Putu Malini, S.Pd Anggota

3 I Ketut Suarnawa, S.Pd, M.Pd

4 Dewa Gede Putra Adnyana, S.Pd Anggota

5 Ni Kadek Dewi Sutiningsih,S.Pd Anggota

6 IPA 1 Ni Made Ariani, S.Pd, M.Pd Ketua

2 Drs. I Made Swastika Yoga Anggota

3 Ni Komang Mudanti Anggota

4 Dra. I Gusti Ayu Nilawati Anggota

5 I Nengah Mega Utama, S.Pd Anggota

7 IPS 1 I Wayan Budiawan, S.Pd Ketua

2 Kadek Ayu Marsini, S.Pd Anggota

3 Dra. Ni Ketut Sukasni Anggota

4 Ni Ketut Juli Artiwi, S.Pd Anggota

5 Ni Nyoman Sukartini, S.Pd Anggota

6 I Gusti Ayu Putri, S.Pd Anggota

8 Seni Budaya 1 Ni Komang Martini, S.Pd Ketua

2 I Gusti Ngurah Santika, S.Pd Anggota

3 Made Oka Ari Bawa Anggota

4 I Ketut Ngurah Widiadnyana Anggota

9 Bahasa Bali 1 Ni Wayan Eka Agustini, S.Pd Ketua

2 Ni Kadek Wiwik Lia Agustina, S.Pd.B Anggota

3 Ni Putu Nova Kartika Sari, S.Pd Anggota

10 Penjas 1 I Gusti Putu Giri, S.Pd Ketua

2 Ni Ketut Sri Andayani, S.Pd Anggota

3 I Made Agus Swastika, S.Pd Anggota

4 I Kadek Pande Saputra, S.Pd Anggota

11 Prakarya 1 I Made Agus purwanta,S.Pd Ketua

2 I Nengah Mega Utama, S.Pd Ketua

3 Ni Putu Tinggal Dewi, S.Pd Anggota

12 Inpormatika 1 I Wayan Suardana, S.S Ketua

2 Ni Komang Ayu Ratih, S.Pd. H Anggota

12 BP/BK 1 Dra. I Nyoman Suati Ketua

2 I Komang Mertayasa, S.Pd Anggota

3 Ni Kadek Dwiyani, S.Pd Anggota

Ditetapkan di  : Semarapura
Pada tanggal   :02 Januari 2023
Kepala SMP Negeri 3 Semarapura

PERSONALIA MUSYAWARAH GURU MATA PELAJARAN (MGMP) SEKOLAH
PADA SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2022/2023

NO MAPEL NAMA GURU KEDUDUKAN KET

David Setiyanto,S.Pd
Pembina Tk.I IV/b
NIP. 19711219 199401 1 001



Lampiran 5 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.
Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januari 2023

KELAS VII KELAS VIII KELAS IX

1 13.20 --- 14.00 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 14.00 --- 14.40 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 14.50 --- 15.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 15.30 --- 16.10 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 16.20 --- 17.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00
6 17.00 --- 17.40 11.00 --- 11.50 11.00 --- 11.50
7 17.40 --- 18.20 11.50 --- 12.30 11.50 --- 12.30
8 12.30 --- 13.10 12.30 --- 13.10
1 13.20 --- 14.00 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 14.00 --- 14.40 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 14.50 --- 15.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 15.30 --- 16.10 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 16.20 --- 17.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00
6 17.00 --- 17.40 11.00 --- 11.50 11.00 --- 11.50
7 11.50 --- 12.30 11.50 --- 12.30
8 12.30 --- 13.10 12.30 --- 13.10
1 13.20 --- 14.00 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 14.00 --- 14.40 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 14.50 --- 15.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 15.30 --- 16.10 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 16.20 --- 17.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00
6 17.00 --- 17.40 11.00 --- 11.50 11.00 --- 11.50
7 11.50 --- 12.30 11.50 --- 12.30
8 12.30 --- 13.10 12.30 --- 13.10
1 13.20 --- 14.00 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 14.00 --- 14.40 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 14.50 --- 15.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 15.30 --- 16.10 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 16.20 --- 17.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00
6 17.00 --- 17.40 11.00 --- 11.50 11.00 --- 11.50
7 11.50 --- 12.30 11.50 --- 12.30
8 12.30 --- 13.10 12.30 --- 13.10
1 13.20 --- 14.00 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 14.00 --- 14.40 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 14.50 --- 15.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 15.30 --- 16.10 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 16.20 --- 17.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00
6 17.00 --- 17.40 11.00 --- 11.50 11.00 --- 11.50
7 11.50 --- 12.30 11.50 --- 12.30
8 12.30 --- 13.10 12.30 --- 13.10
1 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30 07.30 --- 09.30
2 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50 08.10 --- 08.50
3 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30 08.50 --- 09.30
4 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20 09.40 --- 10.20
5 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00 10.20 --- 11.00

Ditetapkan di  : Semarapura
Pada tanggal   : 02 Januari 2023
Kepala SMP Negeri 3 Semarapura
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DURASI JAM BELAJAR 
PADA SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2022/2023

KEG
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KE

DURASI JAM BELAJAR
KETERANGAN

David Setiyanto,S.Pd
Pembina Tk.I IV/b



Lampiran 6 : Keputusan Kepala SMP Negeri 3 Semarapura.

Nomor : 188.3/562/SMPN.3/disdikpora

Tanggal : 02 Januari 2023

Ditetapkan di  : Semarapura

Pada tanggal   : 03 januari 2022

Kepala SMP Negeri 3 Semarapura

KALENDER AKADEMIK SMP NEGERI 3 SEMARAPURA

TAHUN PELAJARAN 2021/2022

David Setiyanto,S.Pd
Pembina Tk.I IV/b
NIP. 19711219 199401 1 001


